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  شرح مختصر
 بندهاي آیین نامه اجرایی 1ماده  17باشد. به موجب بند  میسرمایه  و پول بازار اوراق و ها بدهی مدیریت سامانه ذیلاوراق  مدیریت ماژول

 شماره نامه تصویب موضوع(کل کشور  1401 سال بودجه قانون واحده ماده 5 تبصره) ل( و) ك( ،)ي( ،)ط( ،)و( ،) ه( ،)د( ،)ج(،)ب( ،)الف(
باشد که وزارت امور اقتصادي و  سامانه الکترونیکی می ؛ سامانه اوراق دولت،)وزیران محترم هیات 4/2/1401 مورخ هـ59779ت/15522

  اندازي نماید. دارایی مجاز است به منظور مدیریت امور مربوط به اوراق مالی اسلامی دولت از جمله واگذاري اوراق مالی اسلامی راه

ملی و همچنین اجرایی هاي  از دستگاهتعدادي  توسط پس از آن که رسیداتمام به  1400سال  اواخر درطراحی و استقرار ماژول اوراق 
هاي انجام شده مجدداً  آزمونبر اساس نتایج  .مورد آزمون قرار گرفتاستان هاي البرز، تهران و گلستان هاي اجرایی مستقر در  دستگاه

براي انجام امور  برداري بهرهآماده اصلاحاتی در این ماژول صورت گرفت. در حال حاضر ماحصل تمامی این اقدامات در قالب ماژول اوراق 
  باشد. می اسناد خزانه اسلامی واگذاريحوزه در  مربوط به اوراق مالی اسلامی به ویژه

  ؛این ماژول لازم به ذکر است تشریح مهمترین مزایايدر 

 گیرد.  هاي اجرایی داراي سهمیه بدون استفاده از ظرفیت بانک عامل انجام می توسط دستگاه واگذاري اوراق راساً  -

شرکت اطلاعات اوراق به صورت سیستمی و بدون استفاده از ظرفیت شرکت فرابورس، بر مبناي ارتباط سیستمی با سامانه سجام براي  -
  شود.  سپرده شدن ارسال میبراي  گذاري اوراق بهادار و تسویه وجوه سپرده

در این حالت دستگاه  .یافته اقدام کنند اعتبارات تخصیصهاي اجرایی قادر خواهند بود با استفاده از این سامانه نسبت به ابلاغ  دستگاه -
  نماید.  نسبت به واگذاري اوراق عنوان اشخاص ذینفع اقدام می ابلاغ شونده راساً

  نکات کلی: - 1
 :کاربري آنها تایید شده باشدو انجام سمت هاي ذیل  ثبت نام دبای فرآیندهاي مربوط به واگذاري اوراق میبراي انجام 

 ها:  در ادارات کل امور اقتصادي و دارایی استان نام ثبت مشمول اشخاص -

  استان دارایی و اقتصاد امور کل اداره اوراق کارشناس ،   
 و استانرییس خزانه معین  و مالی نظارت معاون  
  استان دارایی و اقتصادي امور کل مدیر. 

 اجرایی:  هاي  نام در سایر دستگاه ثبت مشمول اشخاص -

 اوراق-دستگاه کارشناس ،   
 و  )ذیحساب فاقد اجرایی هاي دستگاه در(مالی مدیر/ذیحساب   
 مجاز مقام/اجرایی دستگاه رییس.  

 ثبت نام بانک-کارشناس دستگاه یاواحد گزارشگر و  اتمطالب و بدهی ثبت شناسبه عنوان کار یشخص این از پیشکه  یصورت در -1
  اقدام شود. اوراق-دستگاه کارشناسبه عنوان  يو يبرا جدید سمتنسبت به ثبت نام  است مجدداً یازن شده باشد

 هـاي  حطـر تاییـد/رد  و همچنین استان  اجرایی هاي مجاز دستگاه مقام رییس و مالی مدیر/ذیحساب کاربرثبت نام تایید/رد  اختیار -2
  کـاربر  ثبـت نـام   تاییـد   .اسـتان اسـت   و ریـیس خزانـه معـین    معاون نظارت مـالی با  ندارند وجود سامانه در که استانی

 .استدستگاه اجرایی /مقام مجاز  بر عهده رییس در دستگاه اوراق-دستگاه کارشناس
 براي لذا و تفاوت دارد ی/عمومداخلی بودجه ارسال مسئولبا سمت  عمومی منابع مدیرمالی/دستگاه حساب ذي سمت*نکته مهم: 

  .باشد شده کاربر تایید و کرده نام ثبت عمومی منابع مدیرمالی/دستگاه حسابذي سمت  باید میاوراق  ماژول
 هر در اوراق-دستگاه کارشناس/استان دارایی و اقتصاد امور کل اداره اوراق کارشناس عنوان به نفر 2 حداکثر نام ثبت :مهم نکته *

  .است پذیر امکان اجرایی دستگاه/استان
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  نحوه ورود بھ سامانھ:- ١- ١

  :را انتخاب می نماییم "اوراق"وارد سامانه شده و سپس گزینه  ذیلابتدا از ادرس 

  )شودنوشته  CAPITAL بزرگ حروف با P و E حروف(

  .داشت خواهد همراه به را کارتابل در کارها مشاهده عدم جمله از مشکلاتی عددي IP از استفاده و شد سامانه وارد فوق درسآ با بایست می حتما کاربران: اخطار

استفاده نماید. توضیحات مربـوط بـه ایـن قسـمت در     باید از گزینه ثبت نام  ثبت نام نشده باشد میقبلاً که کاربر   *در صورتی
  گزینه راهنماي سامانه موجود است.

  
 

  اطلاعات کلی مربوط بھ سامانھ: - ٢- ١

اطلاعـات  "، "خـروج "به ترتیب از چپ به راست گزینه هـاي  در قسمت بالا  تواند کاربر ثبت نام شده پس از ورود به سامانه می
باشـد   مـی  "اطلاعات کاربري". در این قسمت مهمترین گزینه نمایدمشاهده  را "گفتگوي متنی"و  "تغییر رمز عبور"، "کاربري

   .انتخاب نمایدخود را  سمتتواند سال مالی و همچنین عنوان  که کاربر با انتخاب گزینه ویرایش می

سـمت خـود را بـه     بایـد  بودجه عمومی/داخلی نیـز باشـد، مـی   ول ارسال سمت ذیحساب/مدیرمالی، مسئدارنده صورتی که در 
  مدیرمالی تغییر دهد تا بتواند اطلاعات مربوط به ماژول اوراق را مشاهده نماید./ذیحساب
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  :عنوان آنها براي واگذاري اسناد ذینفع تعریف اشخاص حقیقی و حقوقی- 2
، کاربر دستگاه نشده باشدپیش از این در سامانه تعریف (شخص حقیقی) ذینفع در صورتی که  نحوه تعریف اشѧخاص حقیقѧی:- ١- ٢

را انتخـاب   "اشـخاص حقیقـی  "پایـه   از منوي اطلاعـات پس از آن را انتخاب و  "مدیریت کاربران"گزینه ابتدا تواند  میاجرایی 
را انتخاب نموده و با ورود اطلاعات مربوط به کدملی/کـد فراگیـر    "جدید"+سپس از نوار بالاي اسامی ثبت شده گزینه  ،نماید 

اطلاعات هویتی مربوط به شخص حقیقی را از سامانه ثبت احوال  "کنترل از طریق سرویس"رجی و انتخاب گزینه اتباع خا
  .شودفراخوانی نموده و سپس گزینه ثبت و بازگشت را زده و از منو مربوط خارج 

  

  

کـاربر   ، باشـد،  نشـده  تعریف سامانه در این از پیش) حقوقی شخص( ذینفع که صورتی در نحوه تعریف اشخاص حقѧوقی:- ٢- ٢
ت پایـه  از منـوي اطلاعـا  سـپس  را انتخـاب و   "مدیریت کاربران"گزینه  "اطلاعات پایه"از منوي  ابتدا تواند میدستگاه اجرایی 

را انتخاب نموده و با ورود اطلاعـات   "جدید"+سپس از نوار بالاي اسامی ثبت شده گزینه  ،نماید را انتخاب  "اشخاص حقوقی"
اطلاعات مربوط بـه شـخص حقـوقی را از سـامانه ثبـت       "کنترل از طریق سرویس"مربوط به شناسه ملی و انتخاب گزینه 

  .شوداسناد فراخوانی نموده و سپس گزینه ثبت و بازگشت را زده و از منو مربوط خارج 
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ذیـل  تصـاویر   تعریف شده باشد گزینه خطا به شـرح قیقی و یا حقوقی) توسط دستگاه اجرایی دیگري در صورتی که شخص ذینفع (ح *نکته مهم:

  نمی باشد.ذینفع شود و نیاز به تعریف مجدد  نمایش داده می
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  فرآیند کلی گردش کار براي واگذاري اسناد خزانه اسلامی:- 3
، کشـور)  کـل  1401 سـال  بودجـه  قـانون  واحـده  ماده) 5( تبصره موضوع(آیین نامه اجرایی اوراق مالی اسلامی  2مطابق ماده 

دستگاه اجرایی پس از اعلام سهمیه ها توسط وزارت امور اقتصادي و دارایی، نسبت به واگذاري اسناد خزانه اسلامی به اشخاص 
  ذینفع مطابق آیین نامه مذکور اقدام می نماید. 

  ادارات کل امور اقتصادي و دارایی استان: به مربوط وظایف - 4
   :استان دارایی و اقتصاد امور کل اداره اوراق کارشناس به مربوط عملیات-4-1

 ادارهاوراق  کارشناس سمت است لازم سامانه به کارشناس ورود از پس شد، عنوان این از پیش که همانگونه
  .شود انتخاب استان دارایی و اقتصادي امور کل

  
. در این حالت شودانتخاب  "توزیع اعتبارات استان"گزینه  "عملیات جاري"و از منو  "اوراق" گزینه "کارتابل" منو از 

  شود: به شکل زیر ظاهر میاي  صفحه

  

هاي عمومی و روابط مالی دولت) قابل  هاي استان (ثبت شده توسط مرکز مدیریت بدهی در جدول بالایی صفحه فوق تخصیص
فشـردن کلیـد    بـا ، "جزئیات توزیـع " ذیل کلید نتخاب و از سطر پایینرا اکارشناس استان تخصیص مورد نظر  .مشاهده است 
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به شـرح ذیـل    یتوزیع اعتبارات استانتعیین دستگاه استانی، براي اختصاص تخصیص مورد نظر و تواند نسبت به  د (+) میجدی
  اقدام نماید:

  

و پیوسـت  (مستند به تخصیص صادره توسط کمیته تخصیص استان) ع و تاریخ آن شماره توزیمربوط به پس از ورود اطلاعات 
گزینه ، پس از فشردن گزینه ذخیره، گزینه تایید و ارسال انتخاب نشود) در این مرحله(گزینه ذخیره انتخاب شود  ،فایل مربوط

  :به شرح ذیل قابل نمایش است توزیعفرم  شود که با فشردن آن ت چپ فعال میبه علاوه(+) سم

  

 و تایید" گزینه انتخاب  با سپس نماید می ذخیره را آن اجرایی هاي دستگاه به مربوط اطلاعات تکمیل از پس استان کارشناس
 استان معین خزانه رییس و مالی نظارت معاون کارتابل به بعد مرحله به و شده خارج کارشناس کارتابل از اطلاعات "ارسال
  شود. می ارجاع

   :رییس خزانه معین استانمالی و  معاون نظارت ه  مربوط عملیات -4-2 
  نماید  تواند مشاهده  میپس از ورود به سامانه کلیه کارهاي نزد خود را 
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فعال باشد (در صورتی که با انتخاب کار در کارتابل صـفحه تیـره    Pop-up*نکته مهم: هنگام انتخاب کار در کارتابل حتما لازم است دسترسی به 
  باشد)  شود به معنی آن است که این گزینه فعال نمی می

را انتخـاب   "درخواست بررسی"و یا  "عودت"، "عدم تایید"، "تایید" تواند گزینه می شده ارجاع کارهاي از یکی انتخاب کاربر با
بـا   .نمایـد و ذخیـره  تواند اطلاعات ثبت شده در مرحله قبـل را ویـرایش    کاربر می "بررسی درخواست"نماید. با انتخاب گزینه 

) استان دارایی و اقتصادي امور کل مدیرکارتابل ( بعد مرحله به و شده خارج وي کارتابل از کار "ارسال و تایید" انتخاب گزینه
  .شود می ارجاع

  استان: دارایی و اقتصادي امور کل مدیر به مربوط عملیات- 4-3 
هاي  / دستگاه دستگاهبین  اوراق توزیعاستان،  دارایی و اقتصادي امور کل این مرحله نیز مشابه مرحله قبل بوده و با تایید مدیر

ي سـایر اقـدامات بعـدي قابـل     بـرا  مربوطتخصیص در دستگاه اجرایی  . پس از پایان این مراحلشودانجام می ربط  ذياجرایی 
  .خواهد بود مشاهده

  

  :استانی و ملی اجرایی هاي  دستگاه واگذاري اسناد در مربوط به وظایف -5
   :دستگاه اوراق کارشناسعملیات مربوط به -5-1

انتخـاب   "واگـذاري آزادسـازي و ابـلاغ اوراق   "، گزینه "منو عملیات جاري"از  "اوراق"پس از ورود به سامانه و رفتن به قسمت 
  شود. باز  به شرح ذیلاي  صفحه شود تا
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نوع تخصیص، منبع تامین اعتبار، کد و عنوان طرح، نماد معاملاتی، شامل که اطلاعاتی هاي صادره  تخصیص در جدول بالایی
تخصیص ، مبلغ بلوکه شده، مبلغ واگذار شده، مبلغ واگذار شده اصل، مبلغ  مهلت واگذاري، مهلت آزادسازي سپرده، مبلغ

واگذار شده حفظ قدرت خرید، مبلغ سپرده شده، مبلغ ابلاغ شده، مبلغ واگذار شده اصل از محل سپرده، مبلغ واگذار شده 
  .شود داده می نمایش است حفظ از محل سپرده

واگذاري به "، "، واگذاري به دستگاه"واگذاري به اشخاص" ذیل جدول هاي استفاده از گزینه ، امکانتخصیص به ازاي هر
  .باشد فراهم میتا سقف مانده تخصیص  "ها ابلاغ به سایر دستگاه"و یا  "سپرده"، "ذینفعان خاص

انتخاب شود تا کـار از   "تایید و ارسال"بایست گزینه  نکته: در هر کدام از گزینه هاي مربوط به واگذاري پس از ذخیره رکورد می
  .مرحله کارشناس خارج شده و به ذیحساب/مدیرمالی ارجاع شود

  

که  گردد(+)براي ثبت واگذاري جدید انتخاب  باید علامت می براي استفاده از این منو گزینه واگذاري به اشخاص:-5-1-1
  :باشد هاي ذیل می خود شامل گزینه
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  .شود می تولید سامانه توسط پیگیري کد :1نکته 

تایید نشـده در سـامانه گزارشـگري     شده اماثبت  هاي ثبت نشده و همچنین بدهی هاي امکان واگذاري اوراق براي بدهی :2نکته
لذا لازم است قبل از شروع مراحل واگذاري از ثبت و تایید رکوردهاي مربوط اطمینان حاصـل   .ها و مطالبات وجود ندارد بدهی

  شود.  

  شود. می غیرفعالسماد بدهی گزینه انتخاب  ،پیش پرداختبراي  "بلی"انتخاب گزینه در صورت  :3نکته 

حتما در سامانه سجام ثبت نام نموده باشند و گزینه مربوط  ذینفع افراد باید می اشخاص حقیقیاري اسناد به براي واگذ :4نکته 
  باشد. حقیقی میسر نمیدر غیر این صورت امکان واگذاري به اشخاص  شودبه سجامی بودن کنترل 

لازم است اشخاص حقوقی نسبت به ثبت نام در سامانه سجام  نیزدر ارتباط با واگذاري اسناد خزانه به اشخاص حقوقی  :5نکته 
مسـئولیت صـحت اطلاعـات مربـوط بـه      "عبارت  تواند با تایید دستگاه میر صورتی که سجامی نباشند داما  نموده باشنداقدام 

   . نماید اقدام واگذاري ادامه به نسبت "فی شده بر عهده دستگاه اجرایی می باشداشخاص ذینفع معر
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واگذاري از محل سپرده انتخاب شود که بـا انتخـاب   مقابل "بله"باید گزینه در صورت واگذاري اوراق از محل سپرده، می :6نکته 

  انتخاب شود. باید رکورد مورد نظر فعال شده و می "گزینه کد پیگیري سپرده"آن گزینه 

  
  

  واگذاري به دستگاه:-5-1-2
  باشد. اطلاعات مربوط به این گزینه در جدول ذیل درج شده است که این گزینه براي واگذاري اسناد خزانه به دستگاه اجرایی می
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 نمایش شده انتخاب دستگاه حساب شماره تا شود کلیک بین ذره دکمه روي بر است لازم ها حساب شماره با ارتباط در *نکته:
  .شود داده

  

   :(سازمان تامین اجتماعی) واگذاري به ذینفعان خاص-5-1-3

  .گرددانتخاب  "سازمان تامین اجتماعی" گزینه وکنار گزینه جدید (+) کلیک نموده  )رو به پایین(روي فلش 

  ذینفع خاص فراهم است.*در حال حاضر صرفاً امکان واگذاري اوراق به سازمان تامین اجتماعی به عنوان 
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  تکمیل شود باید شود که اطلاعات مربوط می می به شکل زیر ظاهر اي با انتخاب گزینه تامین اجتماعی صفحه
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  سپرده:واگذاري اوراق در قبال -5-1-4
  

  

  *در این بخش لازم است نوع سپرده و شماره حساب انتخاب شود.

  ابلاغ به سایر دستگاه ها:-5-1-5
 صیکشور نسبت به ابلاغ اعتبار تخص یقانون محاسبات عموم 75به استناد ماده خواهند  میکه  یدر صورت ییاجرا يها دستگاه

انجـام   ذیـل  اقدام لازم را مطابق تصویر ،این بخشگزینه + می توانند از طریق  ندیاقدام نما یدر قالب اسناد خزانه اسلام افتهی
  نمایند. "تایید و ارسال"گزینه ت یداده و در نها

  
  

  هاي مختلف سپرده گذاري: رصد وضعیت- 6- 5-1
 "سپرده"و  "واگذاري به ذینفعان خاص"، "واگذاري به دستگاه"، "واگذاري به اشخاص"هاي  گزینه وضعیت سپرده گذاري که ذیل تب

  دهد. قرار دارد وضعیت سپرده شدن اوراق را نمایش می
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  ): ذیحساب فاقد اجرایی هاي دستگاه خصوص در( مالی مدیر/ذیحساب به  مربوط عملیات- 5-2
را انتخـاب   "درخواست بررسی"و یا  "عودت"، "عدم تایید"، "تایید"تواند گزینه  می شده ارجاع کارهاي از یکی انتخاب کاربر با

 با انتخاب گزینه .تواند اطلاعات ثبت شده در مرحله قبل را ویرایش نماید کاربر می "بررسی درخواست"نماید. با انتخاب گزینه 
  .شود می ارجاع) مجاز مقام/اجرایی دستگاه رییسکارتابل ( بعد مرحله به و شده خارج کارتابل از کار "ارسال و تایید"

انتخاب شود تـا کـار    "تایید و ارسال"بایست گزینه  نکته: در هر کدام از گزینه هاي مربوط به واگذاري پس از ذخیره رکورد می
  .شده و به مرحله بعد ارجاع شود از مرحله جاري خارج

فعال باشد (در صورتی که با انتخاب کار در کارتابل صـفحه تیـره    Pop-up*نکته مهم: هنگام انتخاب کار در کارتابل حتما لازم است دسترسی به 
  باشد)  میشود به معنی آن است که این گزینه فعال نمی

  

  مجاز: مقام/اجرایی دستگاه رییس به  مربوط عملیات-5-3
را انتخـاب   "درخواست بررسی"و یا  "عودت"، "عدم تایید"، "تایید"تواند گزینه  می شده ارجاع کارهاي از یکی انتخاب کاربر با

 با انتخاب گزینه. تواند اطلاعات ثبت شده در مرحله قبل را ویرایش نماید  کاربر می "بررسی درخواست"نماید. با انتخاب گزینه 
  .شود می خارج کارتابل از کار "ارسال و تایید"

انتخاب شود تا کار از  "تایید و ارسال"نکته: در هر کدام از گزینه هاي مربوط به واگذاري پس از ذخیره رکورد میبایست گزینه 
  .مرحله جاري خارج شده و به مرحله بعد ارجاع شود

ر سرمایه را دارا باشند بـه صـورت سیسـتمی بـراي     *شایان ذکر است اطلاعات اوراق واگذار شده که امکان سپرده شدن در بازا
  شود. شرکت سپرده گذاري مرکزي اوراق بهادار و تسویه وجوه ارسال می
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  ابطال) اسناد خزانه اسلامی):اصلاح ( - 6
به مرکز  )ابطال(باید مطابق سنوات گذشته طی مکاتبه رسمی مراتب اصلاح می (کامل یا بخشی) در ارتباط با درخواست اصلاح

 تسویه و بهادار اوراق گذاري سپرده هاي عمومی و روابط مالی دولت اعلام شود، مرکز نیز مراتب را به شرکت مدیریت بدهی
  نماید. میوجوه اعلام 

در  .اعلام خواهد شدمراتب توسط مرکز به دستگاه اجرایی ذي ربط  ،)ابطال(گذاري مبنی بر اصلاح پس از دریافت نامه سپرده 
  اقدام نماید: لمطابق تصویر ذی )ابطال(باید نسبت به اعمال اصلاح کارشناس دستگاه اجرایی میاین حالت 

  
تایید و "پس از اعمال اصلاحات گزینه  .شود به شکل زیر باز می اي صفحه "اصلاح"با انتخاب رکورد مورد نظر و انتخاب گزینه 

  انتخاب شود. "ارسال

  
واگـذاري،  باید کار همانند مراحـل   اگذاري بوده و میودر خاتمه لازم به ذکر است که فرآیند اصلاح همانند مراحل  نکته مهم : 

باید براي تایید به ذیحساب/ مدیرمالی و پس از آن رییس دستگاه/ مقام مجاز براي تایید نهـایی ارسـال شـود پـس از ایـن       می
  شود. اري مجدد آزاد میمرحله معادل اصلاح انجام شده سهمیه براي واگذ
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هاي اجرایی صرفاً زمانی باید نسبت به اصلاح تمام یا بخشی مبلغ واگذار شده اقدام  : دستگاهنکته بسیار مهم*
ه نامـه اصـلاح شـرکت         نمایند که تاییدیه کتبی مرکز مدیریت بدهی هاي عمومی و روابط مـالی دولـت منضـم بـ

دریافت نموده باشند. بدیهی است مسئولیت عواقـب ناشـی از عـدم    وجوه را  تسویه و بهادار اوراق گذاري سپرده
هاي دستگاه صرفاً بر عهده دستگاه اجرایی ذینفـع خواهـد    رعایت این نکته از جمله کاهش سهمیه براي واگذاري

 بود.


